
令和７年度保存版 

 

 

 

所 沢 お ひ さ ま 保 育 園 の し お り 

（重要事項説明書） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

社会福祉法人幌北学園 

所沢おひさま保育園 

 

 

 



 

１、 名 称  

社会福祉法人 幌北学園 所沢おひさま保育園 

２、 所在地  

埼玉県所沢市くすのき台２丁目１番３号 

３ 、施設概要 

         ア、定員  ６０名 

          イ、構造  鉄骨造 ２階建 

          ウ、面積  敷地面積 ５２３．０３㎡ 

                 建築面積 254.88 ㎡ 

                 延べ面積 476.90 ㎡ 

４、 設備の状況 

        冷暖房完備 ・ 床暖房 ・ １１９番通報 ・ 火災報知器 

 

５、 電 話  ０４－２９４１－６１６０ 

６、 F A X  ０４－２９４１－６１６２ 

 

７、 設置主体 社会福祉法人 幌北学園 

 

８、代 表   理事長 對木 克彦 

 

９、 沿 革  

平成２７年４月 社会福祉法人おひさま保育園開設 

令和７年４月 社会福祉法人幌北学園 所沢おひさま保育園開設 

 

10、 職員構成  

園  長・主任保育士・保育士・栄養士・調理員・用務員・保育補助         

 

11、 受入年齢 

        ０歳児（６カ月）から５歳児（就学前）まで。 

健康で、集団生活が可能であること。 

 

12、 定 員 （運用定員は変動します） 

０歳児（にじ組）： ６名     ３歳児（ほし組）：１１名 

１歳児（かぜ組）：１０名     ４歳児（つき組）：１１名 

２歳児（そら組）：１１名     ５歳児（たいよう組）：１１名 

  一時保育（ひかり組） 

 

13、開園時間 

午前 ７ 時 ００ 分 ～ 午後 ８ 時 ００ 分（ 月～金 ） 

午前 ７ 時 ００ 分 ～ 午後 ６ 時 ００ 分（ 土 ）  

 



14、 休園日 

        日曜日 祝祭日 年末年始（ １２ 月 ２９ 日～１ 月 ３ 日 ）  

 

 

15、施設の目的・運営の方針  

所沢おひさま保育園は、保育所保育指針（平成２９年厚生労働省告示 1１７

号）、就学前の子どもに関する教育、保育等の総合的な提供の推進に関する法

律（平成 18 年法律第 77 号）及び子ども・子育て支援法（平成 24 年法律

第 65 号）その他の関係法令並びに関係条例を遵守して運営します。以下の

運営方針に基づき、義務教育及びその後の教育の基礎を培うものとして、生

後５７日目～就学前の子どもに対して教育・保育の一体的な提供を通して、

心身の健やかな育成に最もふさわしい生活の場を提供する。園児一人ひとり

の最善の利益を考慮し運営します。 

（１）保育の理念  

自分の中からわき出る好奇心で、自由に発想し、夢中でやりぬく心を持って

いる。それらが、これからの世の中を、強く、楽しく生きぬく人には必要で

あると私たちは考えています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）保育目標 ～主体的な学びで、自己肯定感を育みます～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

個々の好奇心や興味を 

尊重し褒めることで、 

個性や強みを伸ばし、 

主体性を育みます。 

子どもたちの「どうして？」 

からつながる小さな気づき

は主体的な学びの始まりで

す。 

大人が子どもと同じ目線で 

一緒に探求していくことで、 

ひとり一人の個性や可能性

を 

伸ばし、自己肯定感を育てま

す。 

グローバルに活躍できる 

コミュニケーション力や 
多様性を身に付けます。 

新たなことに挑戦する 

積極性と 
それら成功体験による 

自信を身に付けます。 

礼儀正しく、 

他人を思いやれる 

子どもに育てます。 

さまざまな個性や文化の違

いを理解・尊重し、自らの価

値観を世界に広げます。 

またグローバル化する環境

においても、自分自身の考

えを論理的に発信するコミ

ュニケーション力を身に付

けます。 

人は自分以外の人に感謝

されることを心地よいと

感じる本能を持っていま

す。 

生活の中で、お互いを思い

やる気持ちや感謝の気持

ち、自分の行動を振り返る

ことの大切さを学びます。 

子どもたちにとって失敗と

成功はどちらも大切な経験

です。 

失敗を恐れず繰り返し挑戦

し、成功した時の充実感や

達成感が生涯の自信とな

り、次の挑戦への意欲や自

立心を育みます。 



 

（３）保育方針～考える保育・繋がる保育・伝える保育の実践～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16、保育形態  

        乳児（ ０歳児～２歳児 ）・ ・ ・保育環境と個々の発達段階に配慮し、養護と

教育の一体化を図り、豊かな心と体を育てま

す。 

         幼児（ ３歳児～５歳児 ）・ ・ ・年齢構成別による保育を基本としながら、

異年齢の子どもたちと生活をしたり、社会性や協

調性を育んだりします。 

17、特別保育事業  

延長保育事業 

発達要支援児保育事業 

一時預かり保育事業       

一日保育体験事業 

 

１８、食 事  

・ 完全給食の実施。離乳食、アレルギー食にも対応しています。 

(アレルギー対応は乳・卵のみの対応)  

※令和７年９月より１０月献立分から毎月アレルギー面談を行います。 

・ ０歳児は離乳が完了するまで、ミルクを提供しています。 

       

19、主 な 行 事  ★は保護者参加となります。 

★入園式 ・プール開き ・夏祭り ★うんどうかい  ★保育士体験（保育） 

・クリスマス会  ・節分  ★おたのしみ会  ★卒園式（卒園児保護者）    

 

考える保育 

子ども目線や活動の目的を常に意識し達成するために、 

子ども一人ひとりの興味や達成等を観察し、 

日々の保育の振り返りの中で反映や改善を行うために考える保育 

  ・考えること（なぜ・どうして）の習慣化 

  ・ PDCA サイクルを徹底し、継続的に改善 

  ・目的とメリハリを意識した保育計画 

繋がる保育 

日々の保育と行事の繋がり、年間を通しての繋がり、学年間の繋がりの他、 

地域社会との繋がり、正課・課外・預かり保育等も含めた連続性のある保育 

   ・全体像を意識しながら、すべての繋がり を意識して保育を計画 

伝える保育 

園の考え・活動を積極的に保護者や地域社会へ発信・共有すること

で、一体となって子どもたちを見守り、成長を促す保育 

  ・伝える目的・趣旨の明確化 

  ・読み手目線の徹底 

  ・タイムリーな発信 

狭義の保育 

伝達 環境 

 保育 3 要素すべての実践 

狭義の保育 = 人（職員・子ども・地域社会）による 

環境    =環境（興味の喚起・掘り下げ）による 

伝達   =相手目線・適時の情報発信による 



＊毎月１５日に避難訓練を実施しています 

＊お誕生会は毎月２５日（休日の場合は前後します）に行います。 

（１）保育士体験（保育参加）  

       ・お子さんの日ごろの生活の様子や遊びの様子を観ていただきます。 

       ・保護者の方が保育士になり一日保育体験を行っていただきます。 

 

（２）保護者会  

        ・保護者懇談会は年に２回   

 

20、嘱託医        

嘱託医  はちす診療所（内科、小児科、アレルギー科） 

 所在地：所沢市くすのき台 ３－１８－２  

   ℡：０４－２９９３－０３３８ 

 

   歯科医  Y‘s歯科クリニック（ワイズ歯科クリニック） 

          所在地：所沢市くすのき台 ２-１-４                                   

          ℡： ０４－２９３７－４１２３ 

 

 

 21、諸届けについて  

 感染症届出書 

・登園停止となる感染症（学校保健安全法に準ずる）が発症した場合は、感染

症届出書を提出して頂きます。 

 

 延長保育利用申込書 

・延長保育を希望する場合は「延長保育利用申込書」を提出してくだ 

さい。 

  ※ 仕事時のみの利用となり、利用可能時間は勤務時間と通勤時間 

から割り出し、利用承諾となります。 

 

 土曜保育申請書 

・仕事の場合のみ保育をいたします。毎月指定された水曜日までに、 申し出

ください。（定期利用者） 

利用する週の水曜日以降はお受けできませんのでご了承ください。 

※期日厳守でお願いします。 

※保護者（両親）の『土曜勤務証明書』及び「勤務先のシフト表」を 

提出していただきます。提出がない場合には土曜保育を受けることが出

来ません。 

                  

 

 

 



2２、諸連絡について  

（１）登降園時 

〇 送迎時に限らず終日施錠しております。 

園内に入る場合はインターホンで呼び出してください。 

送迎の時は必ず保育園作成のネームプレートをインターホンカメラに見え

るよう首から下げてください。クラス名、お子様のお名前、用件をお話くだ

さい。プレートを忘れた場合はインターホンでその主旨をお伝えください。 

 

〇 送り迎えは、保護者が責任をもっておこなってください。代理人の場合は、

必ずご連絡ください。尚、小学生の送り迎えはお断りします。 

 

〇 登園・降園の際は、必ず保育士に声をかけてください。 

          *登園時には年齢や体調によって検温をさせていただきます。 

 

〇 園だより、その他の印刷物、キッズリー配信は、必ず目を通してください。 

 

〇 全体の連絡及び緊急な連絡の場合は、配布物およびキッズリーを使用してお

知らせ致しますので、注意して見てください。キッズリーアプリは通知を受

ける設定にお願いします。 

 

〇 集金袋は、必ず保護者から職員に手渡してください。その場で確認 

します。 

 

〇 保育活動や給食準備の都合上、登園は９時までにお願いします。 

 また、欠席や遅れる場合も必ず９時までに連絡をお願いします。 

 

〇 勤務先や勤務時間、緊急連絡先、住所などが変更になった場合は、必ずお

知らせください。 

 

〇 緊急連絡先は、保護者の勤務先でお願いします。 

出張等で特別な外出がある場合、在宅ワークなど勤務先が異なる場合はその

日の居場所と連絡先を明確にし、必ず、直ちに連絡が付く連絡先をお知らせく

ださい。 

 

〇 緊急連絡者の届出以外の方が送迎なさる時は、必ずご連絡ください。 

 

〇 急な発熱など、園生活の中で健康面に異常が生じた際は、保護者の方へご連

絡します。速やかにお迎えをお願いします。発熱だけでなく、嘔吐・下痢な

どいつもと様子が違う場合もご連絡することがあります。保育園ではその

症状が感染症なのかの判断が難しく、また、小さな集団なので感染症蔓延防

止のため医療機関への受診をお願いしています。 

 



〇 朝の身支度については、各年齢によって異なります。詳細は担任に 

伺ってください。 

 

〇 病院受診などで登園が遅れる場合は、給食の衛生管理等を考慮し、 

遅くとも１１時には登園してください。クラスの活動によっては１１時より

も早い時間の登園をお願いすることもあります。また、クラスが戸外活動を

している場合は、散歩先まで保護者の方に送っていただきます。 

 

〇入園後にアレルギーが判明した場合はその後除去食が提供できる 

範囲のものか、保育の継続が可能かを検討させていただきます。代替品の持

ち込み（お弁当等）は管理・衛生上できません。また、アレルギーの診断が

無くても、体質や疾病により食材の除去が必要な場合も必ず園にご相談くだ

さい。 

        

        〇保護者の仕事がお休みの際は家庭保育をお願いしています。通院や市役所の

手続き、子どもを連れていくには危ない場所に行かなければいけない等の場

合は、ご相談頂ければ用事が終わるまでの間お預かり可能です。 

 

（２）駐輪場および駐車場について 

  

  〇送迎時の自転車の利用は、自動ドア前を避けて停めてください。 

 自転車は送迎時のみの一時駐輪場ですので、園に置いていくことは 

できません。 

  

  〇ベビーカーは、まだ歩行ができないお子さん優先です。お迎え時まで外掲示板

下の手すりに置いておくことができますが、ご自身でチェーン等で施錠していた

だき管理をお願いします。 

その際の紛失や故障などによる責任は負えません。自転車用ヘルメットは園での

預かりはできませんので各ご家庭でお持ち帰りをお願いします。 

 

  〇車での送迎は原則できません。車を利用の際は近隣のコインパーキングを利用

してください。 

  車内に乗車中でも路上駐車、コンビニ駐車およびアイドリングをしないようお願

いします。 

 

〇 降園時等でお子さんだけで園外に出ることのないよう十分お気を付けください。

またすみやかに降園してください。 

※園周辺は、住宅地です。近隣の方々のご理解のもとに園運営をおこなっていま

す。園周辺でお喋り、他人の敷地内に許可なく入ること、自転車等の置き方など

には十分注意してください。 

 



（３）持ち物・服装 

〇 服装は子どもの体に合ったサイズで活動しやすい物にしましょう。 

 

〇 衣服は、年齢によって異なりますが、自分で着脱できるものを 

お願いします。 

〇 フード付き、スカートの衣類は事故に繋がりますので禁止しています。 

 

〇 靴は足に合った運動靴を履かせましょう。 

 

〇 持ち物には、すべて名前を明記してください。 

 

〇 園にはおもちゃ、ゲーム、飲食物など持たせないでください。 

  保護者の方を含め、送迎時の飲食（あめやガムを含む）も禁止です。 

 

（４）保険加入について 

日頃より子どもたちの安全には十分心がけておりますが、万が一の事故等に備え

て加入しています。 

         

       日本スポーツ振興センター 保護者負担金  ３００円/年 

 

2３、毎月の給付金について 

 

〇保育料金  所沢市の基準で決められます。市の給付となります。 

幼児（3～5才）クラスの保育料は無償化されています 

 

〇その他の集金 幼児副食費 4500 円・幼児主食代 1000 円 

        延長保育料 30 分 150 円（月極またはスポット） 

        夕食代 300 円・補食代１回 10 円/月極 200円 

        布団乾燥代（年 1回丸洗い代含む）550 円 

毎月の集金においては月末締めとし翌月に現金での集金となります。 

※現金の取り扱い負担軽減のため、自動引き落としを検討しております。 準備が

整いしだいご連絡いたします 

 

〇別途年度初めの集金 

    【０・１・２歳児のみ集金】 

    ・おやつ、給食用おしぼり 

       0歳→半年分 5 枚使用（250 円） 

       1歳→半年分 4 枚使用（200 円） 

       2歳→半年分 3 枚使用（150 円） 

 

 

 



〇給食費について 

   所沢市では 3 歳児以上のクラスにおいて保育料幼児無償化に伴い、 

  給食費は実費となります。主食費月 1000 円・副食費 4500 円を徴収します。

日割りはありません。 

 

〇延長保育について 

おひさま保育園の開所時間は朝７時から夜の８時まで、各家庭ごとに決められた

保育時間での利用となります。延長保育の利用形態は定期的（月極）と緊急時に

利用する非定期的利用（スポット）の２種類があります。 

延長保育をご利用される方は下記の利用料金になります。 

 

延長時間 定期的利用（月極） 非定期的利用（スポット） 

18：01～18：30（30 分） 2,400 円 150 円/回 

18：01～19：00（１時間） 4,800 円 １回３００円 

18：01～19：00（１時間３０分） 7,200 円 １回４５０円 

18：01～20：00（２時間） 9,600 円 １回６００円 

この事業を利用される保護者の方は、あらかじめ勤務証明書に基づき、勤務時間

と通勤時間を合わせた保育時間から利用時間を割り出し、利用承諾を受けたうえ

で利用申請書を提出していただきます。 

お仕事がお休みの時やリフレッシュなどによる利用はできません。 

土曜日の延長保育は実施していません。 

 

勤務証明に基づいて１９時以降の保育が必要と認められた方は夕食の提供を受け

ることが出来ます。（3日前事前申し込み） 

希望される場合は、一食３００円が夕食代として別にかかります。 

１９時までの利用の場合、及び夕食提供を希望されない場合は補食になります。

（幼児クラスのみ別途補食代 10 円または月極 200 円がかかります。） 

 

2４、個人情報の取り扱いについて 

 

（１）プライバシー ・ ポリシー 

保育園が取得する個人情報については、個人情報に関する法律（平成１５年法律

第５７条）を踏まえ適正な取り扱いをし、目的以外には使用いたしません。 

 

（２）保育園の所有する主な個人情報  

・児童票 ・入所に必要な書類  ・家庭状況   ・緊急連絡票 

・面談内容  ・健康の記録    ・指導計画   ・保育日誌 

・連絡帳  ・園だより ・クラスだより ・誕生表  ・写真 

・ホームページ など 

 

 

 



（３）主な利用目的 

・ 適正で安全な保育を運営する上で使用します。 

・ 非常時や病気、怪我の時の緊急連絡に使用します。 

・ 子どもの成長発達や保育園での様子をお知らせするために使用します。 
※保育園には、ボランティア・保育実習生・育児相談や子育て支援事業においでに

なる方・関連業者の方など多くの人が利用、出入りしています。誕生表、靴箱、ロ

ッカーの名前、行事やクラス便り等の写真なども含め、多くの個人情報があります。

それを外部の目に触れないようにするのは困難です。不都合がある方は園長、主任、

担任までお申し出ください。 

 

（３）入園時個人購入物品について 

当園では、子どもを保育するうえで必要な教材については園で用意しています。

下記の物品については、個人で使用するため購入していただきます。 

（園で一括購入します）  

○ クラス帽子（卒園まで同じものを使用します） １，１３０円 

○ シーツ １，０００円 

○ 名札 ２４０円 

○ 保護者用ネームプレート １個１２０円 

○ 日本スポーツ振興センター災害共済入会金 ３００円 

   

  敷布団は月 550円で月 1 度の布団乾燥及び、年 1回の丸洗い洗浄費を含ん 

でいます。 

  シーツは毎週末持ち帰りいただき、各家庭にて洗濯をしてください。 

  夏場はタオルケットが必要となりますので各家庭よりお持ちいただきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



所沢おひさま保育園デイリープログラム 

＊保育園は子どもたちの健やかな成長を願い生活リズムに配慮しています。 

ご家庭での過ごし方の参考にしてください。 

＊時間は目安で、年齢、月齢によって異なります。 

 

時間 主活動 備考 

ＡＭ７：００ 

 

 

 

 

 

 

 

８：００ 

８：３０ 

９：００ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１１：００ 

１１：２０～ 

 

 

 

 

１２：３０ 

 

１４：３０ 

 

 

１５：００ 

 

 

 

開園 

順次登園 

視診 

自由遊び 

 

 

 

 

保育 

クラス別保育 

乳児、朝のおやつ 

 

 

各クラス活動 

主活動、遊び 

 

 

 

 

 

主活動終了 

給食の準備 

給食 

 

 

 

午睡（お昼寝） 

 

目覚め 

 

 

おやつ 

 

 

 

・早番の保育士が受け入れを行います。 

・受け入れ時にお子様の様子や健康状態などお知らせくだ

さい。 

・熱が 38℃以上ある場合には受け入れが出来ませんので

予めご了承ください。 

・発熱はないが下痢や嘔吐を繰り返している場合は他児へ

の感染の恐れがありますので受け入れが出来ないことがあ

ります。 

・発達に応じたクラス分けをし、合同保育を行います。 

・各クラスで担任が保育を行います。 

・完了食以上の 0歳児、１，２歳児は朝おやつを食べま

す 

・排泄（おむつ交換）、身支度 

 

・子どもたちの年齢、成長や発達に応じてカリキュラムを

組み保育活動を展開します 

・戸外散歩や季節を感じられる遊び、季節の行事、伝承遊

びなどを多く取り入れています。 

・0 歳児クラスは一人ひとりの成長発達に応じて生活に配

慮していきます。 

・クラスに応じて活動の時間は変動します。 

・排泄（おむつ交換）、手洗い 

・楽しい雰囲気の中で食事をし、食事のマナーを少しずつ

身に付けます。 

・年齢に応じて食具（スプーンや箸）の使い方を学んでい

きます。 

・一人ひとりの状態に合わせながら十分な休息を取ってい

きます。 

・0 歳児は月齢に応じて午後の離乳食を食べます 

・排泄（おむつ交換）、手洗い 

 

・手作りのおやつ、果物、牛乳などが出ます 

 

 

 



１５：４５ 

 

 

 

１７：３０ 

１８：００～ 

 

 

 

 

２０：００ 

降園準備 

あそび 

順次降園 

 

合同保育 

延長保育 

延長保育の補食、夕食 

 

自由遊び 

 

保育終了 

 

・クラスごとに自由遊びを楽しみ、異年齢児とも触れ合っ

て遊びます 

 

・延長合同保育を行います 

・19 時までに降園するお子さんには菓子類提供、20 時

までの保育のお子さんには夕食の対応（希望者のみ）が可

能です 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



緊急時の対応について 

 

  昨今、いつどこで災害が起きるかわかりません。当園では、災害時は以下のように対

応を取ります。  震災、災害時には、まず、安全確認、のちに園内で避難、待機を

します。 保護者の方は自身の安全確保をしていただきながらすみやかにお迎えに

来てください。 

 

〈第一避難場所〉 

   「所沢おひさま保育園 TEL ０４－２９４１－６１６０」 

 「キッズリー（インターネットおひさま保育園用伝言板）」または伝言ダイヤル

「171」で状況を配信・録音をしますのでご確認ください。 

 

    保育園にとどまる事が危険であると判断した場合や所沢市災害対策本部から避

難命令が出された場合は以下の避難所へ避難します。 

    第二避難所へ移動する際には保育園の玄関に移動した旨を掲示しますので、確      

認してから第二避難所へ向かってください。 

  

   〈第二避難場所〉 

    北の台公園   埼玉県所沢市くすのき台 3 丁目 9－1 

   

    第三避難所へ移動するような場合は、災害の規模がとても大きく様々な対応が 

    困難である状況が予想されます。 

    第二避難所で見受けることが出来なかった場合には第三避難所へ向かってくだ

さい。 

 

   〈第三避難場所〉 

    北秋津小学校  埼玉県所沢市北秋津 623 番地 

  

  ※配信や録音・掲示など状況によりタイミングが前後することがあります。 

   必ず、園に来て確認してください。また、保育園職員も避難勧告や避難所の責任者       

の指示に従いますので園単独での判断や行動はしない方針です。 

   ご理解・ご協力をお願いいたします。 

  ※避難所において、職員の外出許可が出たときは、園の掲示を更新します。 

  

  お子さんの引き渡しは「緊急時引き取り者名簿」の書類をもとに、記入していただ

いている方のみへ引き渡します。 

  また、年に一度、引き渡し訓練を実施しています。 

  上記のような大規模な震災を想定しての訓練です。お子さんを安全に確実に引き渡

す、引き取って頂く保護者参加の訓練ですので積極的に参加協力をお願いします。 

  ご理解、ご協力をお願いします。 

 


